ADALAR KAYMAKAMLIGI

YAZI ISLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMS"U“;;‘E’S‘?MA
(EN GEC)
Tasmmaz Mal
Zilyedligine Yapilan 1-Matbu dilekge,

1- Tecaviizlerin Vali ve 2-Kira kontrat, 15 Gi
Kaymakamlarca 3-Tapu belgesi. e
Onlenmesi

v . . | 1-Dilekge
634 Sayih Kat Miilkiyeti 2-Bagvuruda bulunan yonetici ise yonetici olduguna dair
Kanunu’na 2814 Sayih karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi
Kanun ile eklenen Ek-2. 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine,
madde geregince; yoneticiye/ydnetim kuruluna yetki verildigine dair kat
gorevleri nedeniyle malikleri kurulu karari

2- tahsis edilen ortak 4-lg akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle 15 Giin
kullanim alanindan tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye
(Disaridan atanan gonderilen tebljg gerhli ihtgrname
yonetici, apartman 5-Isine son venlfzn kimsenin {;all$‘[lg1‘ stireye ait ayhk
girevlisi, bekgi) tahliye alacaklari varsa 1hbar“ve kidem tazmmatlflrmm _

; p kargilandigina veya giivence altina alindigina dair belge
islemi s s
ornegi
I-Dilekge,
2-Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu
kararmn Grnegi
3-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik
ise kira kontratinin rnegi
4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
gortinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin drnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer

4 Lokal A¢ma ve isletme aldigr binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve
Izin Belgesi isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari 30 Giin

kararin Grnegi, is hanlarinda ise ydnetim kurulu karari
Ornegdi
5-Yapt kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigr durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
sz konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigia dair belge
1-Matbu dilekge
2-Fatura

4- Tiiketici Sorunlan 3-Satis fisi 6 Ay
4-Garanti belgesi
5-Soézlesme vb.
1-Matbu dilekge
2- Isyeri Agma ve calisma Ruhsatinin ash ya da

R : Belediyeden onayl bir &rnegi
Miobagnghs lntfirnet 3- Ruhsat sahibilfin / SorumTu Miidiiriin T.C kimlik .
5- toplu kullamim saglayici 15 Giin

izin belgesi

numarasi/niifus ctizdan rnegi

4- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P
sozlesmesi

5- TIB onayl filtre programi lisans belgesi




1-Tasdik edilecek resmi belge

Bir evrak birka¢

2-Belgeyi getiren kisinin, lizerinde T.C. Kimlik dak‘ikada taSFﬁk
Tasdik Numarasi yer alan kimligi edilmektedir.
6 N I tasdik 3-Belgeyi getiren kisi, yabanci ise Tamamlanma
i ( Orn_la as, l b pasaportu veya ikamet tezkeresi stiresi tasdik
apostil tasdiki) 4-Sirketler veya vize firmalari tarafindan, farkli kisilere | edilecek evrakin
ait belgeler getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina adedine gore
diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldig1 liste. degismekledir.
7- Insan haklar: ihlalleri -Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler 30 Giin
5434 sayili Emekli 1-Matbu dilekge
SandiZ1 Kanunu’nun 108 | 2-Mal bildirim formu (2 adet)
" (Miilga:31/5/2006- 3-T.C Kimlik Numarasi
i 5510/106 Md.) maddesi | 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise 30 Giin
geregince (Muhtachk bordro
Karar) 5-Saglik Kurulu raporu (%40 ve tizeri)
4982 Sayil Bilgi Edinme . o
9- Dilekge 15 Is Giinii
Haklki Kanunu -y R
3071 Sayih Dilekge
Hakkinin .
10- : Dilek Gii
0 Kullanilmasina Dair v S G
Kanun
I-Dilekge .
- +
11 4483 Sayih Kanun o Siveilik Bk 30+15 giin
Basvuru Belgeleri:
2860 Sayih Yardim 1-Dilekge
i3 Toplama Kanunu 2-Toplanacak yardim miktarmni belirlemeye yarayacak 7 A
geregince yetki belgesi kesif 6zeti, rapor, bilango y
diizenlenmesi 3-Niifus clizdan fotokopisi
4-lkametgéh belgesi
2886 Sayili Devlet ihale I-11gili kurumun talep yazisi
Kanunu’nun 75 2-Bosaltilmasi istenilen yer i¢in yapilan tebligat
13- Maddesi peregince 3-Kira sozlesmesi ve diger her tiirli bilgi ve belgeler 15 Giin

tahkikat (Tahliye ve Ecri
misil)

4-Istanbul Valiligi 11 Idare Kurulu Midurliigii’niin
29/04/2015 tarih ve 24535 sayih “Tahliye Islemleri”
konulu yazisinda belirtilen hususlar

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

i1k Miiracaat Yeri: Yazi isleri Miidiirligii

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
e-posta

: Nergiz TELEK
: Yazi Isleri Miidiirii

: Nizam Mah. Cankaya Cad.
Albayrak S_okak No:16
Biiyiikada/ISTANBUL

: 0(216) 382 50 05
1 0(216) 382 60 17

: adalar@istanbul.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Adalar Kaymakamhgi

Isim : Dr. Mustafa AYHAN

Unvan : Kaymakam

Adres : Nizam Mah. Cankaya Cad.
Albayrak Sokak No:16
Bilyiikada/ISTANBUL

Tel : 0 (216) 382 50 05

Faks 1 0(216) 382 60 17

e-posta : adalar@istanbul.gov.tr




